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HENKILOTIETOJEN KASITTELYTOIMIEN KUVAUS

1. Osapuolet
Tilaaja: Keski-Uudenmaan hyvinvointialue Y-tunnus 3221340-6
Suutarinkatu 2, 05900 Hyvinkaa

Palveluntuottaja: Keski-Uudenmaan Tyo6terveys Oy Y-tunnus 2841282-4
Keskustie 5, 01900 Nurmijarvi

2. Dokumentin tarkoitus

Tilaaja on tehnyt Palveluntuottajan kanssa Sopimuksen, joka koskee sellaista palvelua,
jossa Palveluntuottaja toimii Tilaajan yllapitamaan henkilorekisteriin  kuuluvien
henkilotietojen kasittelijana.

Tassd dokumentissa kuvataan kasittelytoimet, joita palveluntuottaja henkildtietojen
kasittelijana tekee Tilaajan puolesta, henkilotietojen tyypit seka kasiteltavat henkilotiedot.
Henkilotietojen kasittelyssa on noudatettava Palveluntuottajan ja Tilaajan valista Sopimusta
seka Tilaajan ohjeita.

3. Henkilotietojen tyypit ja rekisteréityjen ryhmat
Osapuolet ovat sopineet, ettda Palveluntuottaja kasittelee Tilaajan puolesta Sopimuksessa
sovitun palvelun tuottamiseksi seuraavia Asiakkaan henkilorekisteriin  kuuluvia
henkildtietoja.
- Tilaajan palveluntuottajalle ilmoittama henkildsto
- Tilagjan tyontekijan nimi, osoite, puhelinnumero, ammatti/tyotehtavad ja
kayttajatunnus

4. Kasittelyn luonne ja tarkoitus

Osapuolet ovat sopineet, ettd Palveluntuottaja Keski-Uudenmaan Tyoterveys Oy tuottaa
Keski-Uudenmaan hyvinvointialueen henkilostolle tyoterveyshuoltopalvelut. Palvelu
kuvataan tarkemmin vuosittain laadittavassa toimintasuunnitelmassa.
Toimintasuunnitelmassa  sovitaan mm.  suunnitelmakauden painopistealueista,
tyoterveyshuollon sisallosta, tydsuojeluyhteistydsta, tyoterveyshuollon toiminnan ja laadun
arvioinnista seka ohjausryhman ja muiden yhteistydryhmien toiminnasta. Henkil6tietoja
palveluntuottaja  kasittelee 1ahinnd henkildiden nimi- ja osoitetietoina seka
henkilétunnuksina vastaanoton ajanvarauksissa seka vastaanottokaynneillda lisaksi
terveystietoina.  TyOkykyneuvotteluissa seka tyohontulo-, alku- ja  muissa
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terveystarkastuksissa henkilGtietojen (nimi, henkilotunnus) lisdksi palveluntuottaja
kasittelee myds yksittdisen tyontekijan terveystietoja.  Palveluntuottaja kasittelee
henkilotietoja myds liittyen tyopaikkaselvityksiin seka eri yhteistyoryhmissa nimitietoina.
Palveluntuottaja vastaa terveystietojen kasittelysta rekisterinpitajana. Tassa dokumentissa
ei kuvata potilastietojarjestelméan henkilotietojen kasittelya

Tilaaja tilaa Palveluntuottajalta tyoterveyshuoltopalvelut, minka vuoksi Palveluntuottajan on
kasiteltava tilaajan henkilotietoja.

5. Henkilotietojen kasittelyn peruste

Keski-Uudenmaan hyvinvointialueen kehittamis- ja tulevaisuuslautakunta on paattanyt
30.11.2022 x §, ettéa tyoterveyshuoltopalvelut hankintaan Keski-Uudenmaan
Tyoterveyshuolto Oy:lta. Sopimus alkaa 1.1.20203ja on voimassa toistaiseksi.

6. Henkil6tietojen kasittelyn kesto

Palveluntuottaja kasittelee tassa liitteessa yksiloityja henkilotietoja sopimuskauden ajan.
Sopimus alkaa 1.1.2023 ja on voimassa toistaiseksi.

7. Tietosuojavastaava ja hianen yhteystietonsa
Palveluntuottajan  tietosuojavastaava:  Susanna  Sunila-Eklund  susanna.sunila-
eklund@keski-uudenmaantyoterveys.fi p. 040 729 9419

Tilaajan tietosuojavastaava: Tietosuojavastaava Satu Jokinen satu.jokinen@keusote.fi p.
050 497 2639

8. Alihankinta
Palveluntuottaja kayttaa sopimuksen mukaisessa toiminnassa seuraavia alihankkijoita,
jotka osallistuvat henkilotietojen kasittelyyn: Ei alihankintaa.

Alihankkijat, jotka eivat osallistu henkildtietojen kasittelyyn, mutta joilla on paasy tilaan,
jossa henkilGtietoja kasitellaan tai sailytetaan: Ei alihankintaa.

9. Kuvaus teknisesta ja organisatorisista turvatoimista

A Manuaalinen aineisto

Paperinen arkisto sailytetaan erillisissa tiloissa, lukittavassa arkistossa.
B ATK:lla kasiteltavat tiedot
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Yhtion tydasemille ja potilastietojarjestelmaan on henkildkunnalla omat henkilokohtaiset
kayttajatunnukset. Kayttajatunnukset vaihdetaan riittdvan usein. Henkildkunnan
kayttooikeudet potilastietojarjestelmaan maaritellaan yksilollisesti tydtehtavien mukaan.
Sahkoisesti  potilastietojarjestelmaan  tallentuvia tietoja padsee kasittelemaan/
tarkastelemaan ainoastaan kirjautumalla jarjestelmaan henkilokohtaisella
terveydenhuollon ammattikortilla tai henkilokohtaisilla kayttajatunnuksilla.
Potilastietorekisteriin tallentuvat tiedot on lainsdadannolla maaratty salassa pidettaviksi ja
vaitiolovelvollisuutta koskeviksi. Potilastietojen kasittelyyn osallistuvat henkilot ovat
salassapito- ja vaitiolovelvollisia

Potilastietoja sailytetddn Sosiaali- ja terveysministerion asetuksen potilasasiakirjoista
(289/2009) mukaisesti.

10. Henkil6tietojen kasittelypaikka
Tiedot kasitellaan palveluntuottajan toimesta sisaisesti. Jarjestelmasta ei luovuteta tietoja
EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
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